


Ficha técnica:  

 PERFIL DEL PACIENTE: 

 FECHA DE CIRUGIA:  

 HORA DE LA CIRUGIA: 

 DIAGNOSTICO: 

 PROCEDIMIENTO: 

 CIRUJANO: 

 TIEMPO QUIRÚRGICO APROX:              

 QUIRÓFANO NUMERO:    

 REQUERIMIENTOS ESPECIALES: 

 PROVEEDOR:   

 

 

         



Ficha técnica:  
 FECHA DE INGRESO:              
 HORA DE LLEGADA DEL PACIENTE: 
 HORA DE LA CIRUGÍA :       
 NOMBRE DEL PACIENTE:      
 EDAD 
 EXPEDIENTE:   
 NÚMERO DE ORDEN DE INTERNAMIENTO:         
 PERFIL:                     
 HABITACIÓN:                  
 DIAS DE ESTANCIA:   
 RESPONSABLE DE SOCIALIZACION DE  CIRUGIA Y  ENCARGADO DE ENVIO DE 

CORREO Y CHAT:    
 RESPONSABLES: 

 CIRUJANO:  

 ANESTESIOLOGO: 

 ADMISIÓN HOSPITALARIA:         

 CIERRE Y VALIDACION DE CUENTA :      

 ENFERMERÍA QUIRÚRGICO CEMA:          

 CEYE CEMA:    

 ENFERMERÍA HOSPITALIZACIÓN:       

 LIMPIEZA:        

 MÉDICO DE GUARDIA RESPONSABLE:   

 ADMINISTRACIÓN:      

 FARMACIA y ALMACEN:       

 NUTRICIÓN:    

 LAVANDERÍA/CAMILLERO:          

 TI:      

 SEGURIDAD: 

 IMAGENOLOGÍA:  

 AREA BIOMEDICA: 

 Laboratorio  



Matriz de responsabilidades  Durante   
Fecha Actividad  Hora Lugar Responsable Requerimientos Áreas Involucradas 

26  DE JUNIO  
2021 

 
Llegada y recepción a CEMA by 

FIFA 
 

12:00 
CEMABYFIFA 
RECEPCION  

ING. Salgado  Acceso directo a CEMA 

Comité quirúrgico 
Comité Administrativo, comité 

de Admisión, relaciones públicas 
Seguridad y Operaciones. 

26  DE JUNIO  
2021 

Admisión Hospitalaria 12:10 Administración Llic  ivet mejia  
•Documentos de administración.  
•Hoja de internamiento 
•Informar a áreas de ingreso 

Comité Administrativo, comité 
de Admisión,  Seguridad y 

relaciones públicas  

26  DE JUNIO  
2021 

Pase a HOSPITALLIZACION 12:15 
CEMA by FIFA 
URGENCIAS  

Sr. GUILLERMO 
ENF.  AIDE 

DR.  RAMIREZ   

•Carta de consentimiento 
informado para recibir 
tratamiento quirúrgico 
•Indicaciones de ingreso 
•Apertura de Historia Clínica 
•Apertura de R.C.V.I. de Enf. 

 
Médico  de guardia y enfermero 

de Hospitalización.  

26  DE JUNIO  
2021 

Canalizar al paciente, seguir 
indicaciones médicas y 

valoración por nutrición 
 12:25 

HOSPITALIZACIO
N 

  ENF  AIDE  
LIC. KATYA REYES 

Hoja de indicaciones médicas 
firmada por médico tratante  

Nutrición  
Enfermer@ y medic@ de 

hospitalización. 

26  DE JUNIO  
2021 

Supervisión y limpieza de 
quirófano, recuperación y ceye 

12:30 quirófano INTENDENCIA/  ??? 
Insumos de operaciones y 

limpieza 
Operaciones/limpieza quirófano 

26  DE JUNIO  
2021 

Encendido y acomodo de equipo 
de quirófano 

12:35 
 

quirófano Ing. Biomédico Lista de verificación de equipo biomédico 

Ingreso de proveedor a CEMA  Recepción  
Seguridad  

Francisco Salgado 
Check list de verificación Seguridad  

26  DE JUNIO  
2021 

 Revisión de material e insumos 
para procedimiento 

12:40 Quirófano 
L.E.  JOEL CASTILLO 
DR  DR  JOSE LUIS  

NORIEGA  

Lista validada de insumos y 
material 

Responsable de enfermería 
quirófano  

Responsable de almacen 

26  DE JUNIO  
2021 

Se solicita pasar al paciente a 
quirófano 

12:45 Quirófano 

Sr. Guillermo, L.E. 
JOEL CASTILLO 
DR  JOSE LUIS  

NORIEGA  

Expediente clínico integrado y  
anexos  

Enfermer@ de Hospitalización 
Enfermer@ de quirófano 

Camillero 



Fecha Actividad  Hora Lugar Responsable Requerimientos Áreas Involucradas 

26  DE JUNIO  2021 Procedimiento Quirúrgico  
13:00 
15:00 

CEMA 
QUIRÓFANO 1 

• DR  JOSE LUIS  
NORIEGA  

• Equipo quirúrgico  

Quirófano, Equipo 
Quirúrgico, Instrumental 

Equipo Quirúrgico 

26  DE JUNIO  2021 
Alimentación a equipo 

quirúrgico 
14:30 Sala de médicos NUTRICION / COCINA 

Insumos de cocina/ firma 
de médicos en solicitud de 

alimentos 

Nutrición/ cocina/ 
área medica 

26  DE JUNIO  2021 
Término De Cirugía Y Pase Del 
Paciente de Recuperación  a su 

habitación  
15:00 

CEMA MEDICAL CENTRE 
DE QUIRÓFANO A 
RECUPERACIÓN 

 
QUIRÓFANO 

• DR  JOSE LUIS  
NORIEGA  

 Hoja De Indicaciones, Notas 
Médicas, Procedimientos  

Pre Y Postquirúrgico. 
Pasar A Recuperación 

Equipo Quirúrgico 
Camilleria  

CARGA DE INSUMOS  POR 
ENFERMERIA 

QUIRÓFANO 
• ENFERMERIA DE 

QUIROFANO  
Lista de insumos utilizados Enfemera de quirofano  

Limpieza de quirofano  QUIRÓFANO 
• INTENDENCIA – 

OPERACIONES  
Notificación de limpieza  

Insumos de limpieza  
 

Limpieza Y Lavandería 

26  DE JUNIO  2021 
RECEPCION  DE HOJA DE 

CONSUMOS DE INSUMOS O 
SERVICIOS 

15:10 ALMACEN  
• DR  JOSE LUIS  

NORIEGA  
• / Francisco Flores  

Hoja de consumos validada 
y firmada por medico 
tratante y enfermeria 

Medico tratante 
/administración 

26  DE JUNIO DE 2021 SALIDA DE PROVEEDOR  RECEPCION PLANTA BAJA • FRANCISCO SALGADO 
FIRMA DE SALIDA DE 

MATERIAL y/o EQUIPO  
PROVEEDOR 
SEGURIDAD 

26 DE JUNIO 2021 
ENFERMERIA CARGA HOJA DE 

CONSUMO DE INSUMOS A 
SISTEMA HISTOCLIN 

ENFERMERIA / 
QUIROFANO 

• LIC. JOEL  / ENF. EN 
TURNO 

CARGA DE  INSUMOS 
ALMACEN 

ENFERMERIA 

26  DE JUNIO  2021 
Visita Al Paciente Por Médico 

Tratante 
15:30 

CEMA MEDICAL CENTRE 
HABITACIÓN DEL 

PACIENTE 

• DR  JOSE LUIS  
NORIEGA  

Hoja De Enfermería 
Recetario  

Médico De 
Hospitalización, 

Enfermería. 

26  DEJUNIO DE 
2021 

Visita al paciente por médic@ 
y enfermer@ de 
hospitalización 

07:30 Habitación del paciente 
DRA ALICIA CEJA / ENF 

ALMA SIERRA 
Hoja de enfermería y  

Expediente clínico 

Médic@ de 
Hospitalización 
 Enfermer@ de 
Hospitalización 

26  DE JUNIO  2021 
Dieta NORMAL  SEGÚN 

INDICACIONES  
20:00 

CEMA MEDICAL CENTRE 
HABITACIÓN DEL 

PACIENTE  
NUTRICION / COCINA 

Solicitud De Dieta Normal Y  
Personal Para Entrega De 

Dieta En Habitación  

Área de Nutrición  
Personal Q Entregara 

Los Alimentos 



Fecha Actividad  Hora Lugar Responsable Requerimientos Áreas Involucradas 

26  DE JUNIO  2021 
Visita al paciente por médic@ y 
enfermer@ de hospitalización 

21:00 
Habitación del 

paciente 
DRA MAGDALENA DIAZ / 

LIC BEATRIZ 
Hoja de enfermería y  

Expediente clínico 

Médic@ de 
Hospitalización 
 Enfermer@ de 
Hospitalización 

27  DEJUNIO DE 
2021 

Ultima Visita Del Día Al Paciente 
Por Medico Y Enfermera De 

Hospitalización; Turno Nocturno 

00:00  
hrs 

CEMA MEDICAL 
CENTRE 

HABITACIÓN DEL 
PACIENTE 

DRA MAGDALENA DIAZ / 
ENF BEATRIZ MARTINEZ 

Carro De Curaciones, Hoja 
De Enfermería.   

 Enfermera De 
Hospitalización; Turno 

Nocturno 

27  DEJUNIO DE 
2021 

Visita al paciente por médic@ y 
enfermer@ de hospitalización; 

turno matutino 

 
07:00 

Habitación del 
paciente 

DRA MAGDALENA DIAZ / 
ENF BEATRIZ MARTINEZ 

Hoja de enfermería y  
Expediente clínico 

Médic@ de 
Hospitalización 
 Enfermer@ de 
Hospitalización 

27  DEJUNIO DE 
2021 

Enlace de turno médico y de 
enfermería  

07:30 Central de enfermería 

DRA MAGDALENA DIAZ / 
ENF BEATRIZ MARTINEZ 
DRA ALICIA CEJA / ENF 

ALMA SIERRA 

Hoja de enfermería y  
Expediente clínico 

Médic@ de 
Hospitalización 
 Enfermer@ de 
Hospitalización 

27  DEJUNIO DE 
2021 

Dieta normal 08:00 HABITACION   NUTRICION / COCINA 
Solicitud De Dieta Normal Y  

Personal Para Entrega De 
Dieta En Habitación  

Nutrición / cocina 

27  DEJUNIO DE 
2021 

Visita al paciente por Médico 
tratante CONTINUARA 

HOSPITALIZADA TIEMPO 
INDIFENIDO 

10:00 
Habitación del 

paciente 
DR  RICARDO CORTES  

Hoja de enfermería  
Recetario  

Médico de 
hospitalización, 

enfermería. 

27 DE JUNIO DE 
2021 

ALTA DE PACIENTE HABITACION MEDICO TRATANTE 
NOTIFICACION DE ALTA Y 
CARGA DE INSUMOS  Y/O 

SERVICIOS 
TODAS LAS AREAS 

27 DE JUNIO DE 
2021 

CIERRE DE CUENTA Y VALIDACION 
DE CONSUMOS   

ADMINISTRACION 
ADMINISTRACION  

MEDICO TRATANTE 
VO.BO. MEDICO TRATANTE 

ADMINISTRACION  
MEDICO TRATANTE 


